
 

 

ประกาศ สหกรณ์ออมทรัพย์องค์กรปกครองสว่นท้องถิ่น จำกัด 
เรื่อง สอบราคาโครงการจัดซื้อเครื่องคอมพิวเตอร์ตั้งโต๊ะพร้อมชุดโปรแกรมที่มีลิขสิทธิ ์ 

  ด้วยสหกรณ์ออมทรพัย์องค์กรปกครองสว่นท้องถิ่น จำกดั มีความประสงคจ์ะสอบราคาจัดซื้อ
เครื่องคอมพิวเตอร์ตั้งโตะ๊พร้อมชดุโปรแกรมที่มีลขิสิทธิ์  
      - วงเงินจัดซื้อในการสอบราคาครั้งนี้ 600,000 บาท (หกแสนบาทถ้วน)  
 ผู้มีสิทธิเสนอราคาจะต้องมีคุณสมบัติ ดังต่อไปนี้ 
  1. มีความสามารถตามกฎหมาย 
  2. ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 
  3. ไม่อยู่ระหวา่งเลิกกิจการ 
  4. ผู้เสนอราคาต้องเป็นบุคคลธรรมดา หรือนิติบคุคลผู้มีอาชพีขายพัสดทุีง่านสอบราคาซื้อ 
  5. ผู้ประสงค์จะเสนอราคาต้องไม่เป็นผู้ที่ถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงานของทางราชการ
และได้แจ้งเวียนชื่อแล้ว 
  6. ผู้ประสงค์จะเสนอราคาต้องไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธ 
ไม่ยอมขึ้นศาลไทยเว้นแต่รัฐบาลของผู้ประสงค์จะเสนอราคาได้มีคำสั่งให้สละสิทธิ์ความคุ้มกันเช่นว่านั้น 
  7. ผู้ประสงค์จะเสนอราคาต้องไม่เป็นผู้มีประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอราคารายอื่นที่เข้าเสนอราคา
ให้แก่สหกรณ์ออมทรัพย์องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น จำกัด หรือไม่เป็นผู้กระทำการอันเป็นการขัดขวาง 
การแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม 
 กำหนดยื่นซองสอบราคา ในวันที่  4  เมษายน 2566 ตั้งแต่เวลา 09.00น. ถึงเวลา  
11.00 น. ณ สหกรณ์ออมทรัพย์องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น จำกัด และกำหนดเปิดซองใบเสนอราคาในวันที่  
4  เมษายน 2566 ตั้งแต่เวลา 13.00 น. เป็นต้นไป 
 ประกาศผลการสอบราคา ภายในวันที่  10  เมษายน 2566 ทางเว็บไซต์ของสหกรณ์ 
ออมทรัพย์องค์ปกครองส่วนท้องถิ่น จำกัด (www.dlasavingcoop.com) 
 ผู้สนใจติดต่อขอรับเอกสารสอบราคา ได้ที่ฝ่ายการเงิน บัญชีและพัสดุ สหกรณ์ออมทรัพย์
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น จำกัด ในวันที่ 21 มีนาคม 2566 ตั้งแต่เวลา 08.30น. ถึงเวลา 16.30 น.  
ถึงวันที่  31 มีนาคม 2566 ตั้งแต่เวลา 08.30น. ถึงเวลา 16.30 น. สอบถามทางโทรศัพท์หมายเลข  
087-2560357 ในวนัและเวลาราชการ 
 
                     ประกาศ ณ วันที ่20 มีนาคม 2566 
 
 
 

        (นายพพิัฒน์ วรสิทธิดำรง) 
        ประธานกรรมการ 

     สหกรณ์ออมทรพัย์องค์กรปกครองสว่นท้องถิ่น จำกดั  
 



เอกสารสอบราคาซื้อ  เลขที่   1 /2566 
การจัดซื้อเครื่องคอมพิวเตอร์ตั้งโต๊ะพร้อมชุดโปรแกรมที่มีลิขสิทธ์ิ  
ตามประกาศสหกรณ์ออมทรัพย์องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น จำกัด  

ลงวันที่   20   เดือน มีนาคม  พ.ศ. ๒๕๖6 
______________________ 

   สหกรณ์ออมทรัพย์องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น จำกัด ซึ่งต่อไปนี้เรียกว่า  “สหกรณ์ฯ”          
มีความประสงค์จะสอบราคาซื้อการจัดซื้อเครื่องคอมพิวเตอร์ตั้งโต๊ะพร้อมชุดโปรแกรมที่มีลิขสิทธิ์    
จากบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคลผู้มีอาชีพขายพัสดุ โดยมีข้อแนะนำและข้อกำหนด ดังต่อไปน้ี 

1.  เอกสารแนบท้ายเอกสารประกวดราคา   
1.1  รายละเอียดคุณลกัษณะเฉพาะ 
1.2  แบบใบเสนอราคา 
1.3  แบบสัญญาซื้อขายคอมพิวเตอร ์
1.4  แบบหนังสือค้ำประกัน (หลักประกันสัญญา) 
1.๕ บทนิยาม 

        (1) ผู้เสนอราคาที่มผีลประโยชน์ร่วมกัน 
        (2) การขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม 

1.๖  แบบบัญชีเอกสาร 
        (1) บัญชีเอกสารส่วนที่ 1 
        (2) บัญชีเอกสารส่วนที่ 2 

2.  คุณสมบัติของผู้เสนอราคา 
  1. มีความสามารถตามกฎหมาย 
  2. ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 
  3. ไม่อยู่ระหวา่งเลิกกิจการ 
  4. ผู้เสนอราคาต้องเป็นบุคคลธรรมดา หรือนิติบคุคลผู้มีอาชพีขายพัสดทุีง่านสอบราคาซื้อ 
  5. ผู้ประสงค์จะเสนอราคาต้องไม่เป็นผู้ที่ถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงานของทางราชการ
และได้แจ้งเวียนชื่อแล้ว 
  6. ผู้ประสงค์จะเสนอราคาต้องไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธ 
ไม่ยอมขึ้นศาลไทยเว้นแต่รัฐบาลของผู้ประสงค์จะเสนอราคาได้มีคำสั่งให้สละสิทธิ์ความคุ้มกันเช่นว่านั้น 
  7. ผู้ประสงค์จะเสนอราคาต้องไม่เป็นผู้มีประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอราคารายอื่นที่เข้าเสนอราคา
ให้แก่สหกรณ์ออมทรัพย์องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น จำกัด หรือไม่เป็นผู้กระทำการอันเป็นการขัดขวาง 
การแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม 

3.  หลักฐานการเสนอราคา 
  ผู้เสนอราคาจะต้องเสนอเอกสารหลักฐานยื่นมาพร้อมกับซองใบเสนอราคา โดยแยกไว้  
นอกซองใบเสนอราคาเป็น 2 ส่วน คือ 
 
 

/3.1 บัญชีเอกสาร ส่วนที่ 1 .... 
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3.1 บัญชีเอกสาร ส่วนที่ 1 อย่างน้อยต้องมีเอกสารดังต่อไปน้ี 
(1)  ในกรณีผู้เสนอราคาเป็นนิติบุคคล 

      (ก) ห้างหุ้นส่วนสามัญหรือห้างหุ้นส่วนจำกัด ให้ยื่นสำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน
นิติบุคคล บัญชีรายชื่อหุ้นส่วนผู้จัดการ ผู้มีอำนาจควบคุม พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง 
      (ข) บริษัทจำกัดหรือบริษัทมหาชนจำกัด ให้ยื่นสำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน
นิติบุคคล  หนังสือบริคณห์สนธิ บัญชีรายชื่อกรรมการผู้จัดการ ผู้มีอำนาจควบคุม และบัญชีผู้ถือหุ้นรายใหญ่  
พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง 

(2)  ในกรณีผู้เสนอราคาเป็นบุคคลธรรมดาหรือคณะบุคคลที่มิใช่นิติบุคคล  ให้ยื่นสำเนา
บัตรประจำตัวประชาชนของผู้นั้น  สำเนาข้อตกลงที่แสดงถึงการเข้าเป็นหุ้นส่วน  (ถ้ามี)  สำเนาบัตรประจำตัว
ประชาชนของผู้เป็นหุ้นส่วน พร้อมทั้งรับรองสำเนาถูกต้อง 
 

 (3) ในกรณีผู้เสนอราคาเป็นผู้เสนอราคาร่วมกันในฐานะเป็นผู้ร่วมค้า ให้ยื่นสำเนา
สัญญาของการเข้าร่วมค้า สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้ร่วมค้า และในกรณีที่ผู้เข้าร่วมค้าฝ่ายใด  
เป็นบุคคลธรรมดาที่มิใช่สัญชาติไทย ก็ให้ยื่นสำเนาหนังสือเดินทาง หรือผู้ร่วมค้าฝ่ายใดเป็นนิติบุคคล  
ให้ยื่นเอกสารตามที่ระบุไว้ใน (1)  

(4) สำเนาใบทะเบียนพาณิชย์ สำเนาใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม  พร้อมทั้งรับรอง
สำเนาถูกต้อง 

(5) บัญชีเอกสารส่วนที่  1 ทั้งหมดที่ได้ยื่นพร้อมกับซองใบเสนอราคา ตามแบบ  
ในข้อ 1.๖ (1) 

3.2  บัญชีเอกสาร ส่วนที่ 2 อย่างน้อยต้องมีเอกสารดังต่อไปน้ี 
(1)  ใบเสนอราคา 

  (2) แคตตาล็อกและหรือแบบรูปรายการละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ  ตามข้อ 4.4                                                                                                                             
  (3) หนังสือมอบอำนาจซึ่งปิดอากรแสตมป์ตามกฎหมายในกรณีที่ผู้ เสนอราคา 

มอบอำนาจให้บุคคลอื่นลงนามในใบเสนอราคาแทน 
(4 )  บัญ ชี เอกสารส่ วนที่   2   ทั้ งหมดที่ ได้ ยื่ นพ ร้อมกับซองใบ เสนอราคา 

ตามแบบในข้อ 1.6 (2) 
4.  การเสนอราคา 

4.1 ผู้ เสนอราคาต้องยื่นเสนอราคาตามแบบที่กำหนดไว้ในเอกสารประกวดราคานี้   
โดยไม่มีเงื่อนไขใดๆ ทั้งสิ้น และจะต้องกรอกข้อความให้ถูกต้องครบถ้วน ลงลายมือชื่อของผู้เสนอราคา 
ให้ชัดเจนจำนวนเงินที่เสนอต้องระบุตรงกันทั้งตัวเลขและตัวอักษร โดยไม่มีการขูดลบหรือแก้ไข หากมีการขูด
ลบ ตก เติม แก้ไข  เปลี่ยนแปลง จะต้องลงลายมือชื่อผู้เสนอราคาพรอ้มประทับตรา (ถ้าม)ี กำกับไว้ด้วยทุกแห่ง   

4.2 ผู้เสนอราคาจะต้องเสนอราคาเป็นเงินบาท  และเสนอราคาเพียงราคาเดียว โดยเสนอราคา
รวมและหรือราคาต่อหน่วยและหรือต่อรายการตามเงื่อนไขที่ ระบุ ไว้ท้ ายใบเสนอราคาให้ถูกต้อง  
ทั้งนี้ ราคารวมที่เสนอจะต้องตรงกันทั้งตัวเลขและตัวหนังสือ  ถ้าตัวเลขและตัวหนังสือไม่ตรงกันให้ถือตัวหนังสือ 
เป็นสำคัญ โดยคิดราคารวมทั้งสิ้น ซึ่งรวมค่าภาษีมูลค่าเพิ่ม และภาษีอากรอื่น ค่าขนส่ง ค่าจดทะเบียน   
และค่าใช้จ่ายอื่น ๆ ทั้งปวง  จนกระทั่งส่งมอบพัสดุให้ ณ  สหกรณ์ออมทรัพย์องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น จำกัด  

 
/ราคาที่เสนอจะต้องเสนอ .... 
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 ราคาที่ เสนอจะต้ อ งเสนอกำหนดยืนราคาไม่ น้ อยกว่ า 45  วัน  นั บแต่ วัน เปิ ดซอง  
ใบเสนอราคา โดยภายในกำหนดยืนราคาผู้เสนอราคาต้องรับผิดชอบราคาที่ตนได้เสนอไว้และจะถอน  
การเสนอราคามิได้ 

4.3  ผู้เสนอราคาจะต้องเสนอกำหนดเวลาส่งมอบพัสดุไม่เกิน  30 วัน นับถัดจากวันลงนาม
ในใบสั่งซ้ือ หรือสัญญาซื้อขาย 

4.4  ผู้เสนอราคาจะต้องส่งแคตตาล็อกและ  หรือแบบรูปรายการละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ
ของพัสดุที่เสนอราคาไปพร้อมใบเสนอราคาเพื่อประกอบการพิจารณา ผู้เสนอราคาต้องทำตารางเปรียบเทียบ
คุณลักษณะเฉพาะ หลักฐานดังกล่าวนี้สหกรณ์ฯ จะยึดไว้เป็นเอกสารของทางสหกรณ์ฯ 

   สำหรับแคตตาล็อกที่แนบให้พิจารณา หากเป็นสำเนารูปถ่ายจะต้องรับรองสำเนาถูกต้อง  
โดยผู้มีอำนาจทำนิติกรรมแทนนิติบุคคล หากคณะกรรมการเปิดซองสอบราคามีความประสงค์จะขอดูต้นฉบับ
แคตตาล็อกผู้เสนอราคาจะต้องนำต้นฉบับมาให้คณะกรรมการเปิดซองสอบราคาตรวจสอบภายใน  5  วัน 

4.5  ก่อนยื่นซองสอบราคาผู้เสนอราคาควรตรวจดูร่างสัญญา รายละเอียดคุณลักษณะ 
เฉพาะ ฯลฯ ให้ถี่ถ้วนและเข้าใจเอกสารสอบราคาทั้งหมดเสียก่อนที่จะตกลงยื่นซองสอบราคาตามเงื่อนไข  
ในเอกสารสอบราคา 
  4.6  ผู้เสนอราคาจะต้องยื่นซองใบเสนอราคาที่ปิดผนึกซองเรียบร้อยจ่าหน้าซองถึง ประธาน
คณะกรรมการเปิดซองสอบราคา สหกรณ์ออมทรัพย์องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น จำกัด โดยระบุไว้ที่หน้าซอง  
ว่า “ใบเสนอราคาตามเอกสารสอบราคาเลขที่ 1/2566” ยื่นต่อคณะกรรมการเปิดซองสอบราคา ในวันที่  
4  เมษายน  25๖6 ระหว่างเวลา 09.๐0 น. ถึง 1๑.00 น. ณ สหกรณ์ออมทรัพย์องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น จำกัด 
(สำนักงานชั่วคราว) เลขที่  ๑๑๑/๑ หมู่ที่  ๑ ตำบลคลองหนึ่ ง  อำเภอคลองหลวง จังหวัดปทุมธานี   
เมื่อพ้นกำหนดเวลายื่นซองสอบราคาแล้วจะไม่รับซองสอบราคาโดยเด็ดขาด 

คณะกรรมการเปิดซองสอบราคาจะดำเนินการตรวจสอบคุณสมบัติของผู้เสนอราคา          
แต่ละรายว่าเป็นผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอราคารายอื่นตามข้อ 1.5 (1) ณ วันประกาศ
สอบราคาหรือไม่  และประกาศรายชื่อผู้เสนอราคาที่มีสิทธิได้รับการคัดเลือกก่อนการ เปิดซองใบเสนอราคา 

หากปรากฏต่อคณะกรรมการเปิดซองสอบราคาก่อนหรือในขณะที่มีการเปิดซองใบเสนอ
ราคาว่ามีผู้ เสนอราคากระทำการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรมตามข้อ 1.5 (2)  
และคณะกรรมการฯ  เชื่อว่ามีการกระทำอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม  คณะกรรมการฯ  
จะตัดรายชื่อผู้เสนอราคารายนั้นออกจากการเป็นผู้เสนอราคา  และประกาศรายชื่อผู้เสนอราคาที่มีสิทธิได้รับ
การคัดเลือก  

ผู้เสนอราคาที่ถูกตัดรายชื่อออกจากการเป็นผู้ เสนอราคาเพราะเหตุเป็นผู้ เสนอราคา  
ที่มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอราคารายอื่น ณ วันประกาศสอบราคา หรือเป็นผู้เสนอราคาที่กระทำการ   
อันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม อาจอุทธรณ์คำสั่งดังกล่าวต่อประธานกรรมการสหกรณ์ฯ 
ภายใน  15  วัน  นับแต่วันที่ได้รับแจ้งจากคณะกรรมการเปิดซองสอบราคา  การวินิจฉัยอุทธรณ์ของประธาน
กรรมการสหกรณ์ฯ ให้ถือเป็นที่สุด 

5.  หลักเกณฑ์และสิทธิในการพิจารณาราคา 
5.1  ในการสอบราคาครั้งนี้  สหกรณ์ฯ จะพิจารณาตัดสินด้วยราคารวมต่ำสุด   
 

/5.2  หากผู้เสนอราคา .... 
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5.2  หากผู้เสนอราคารายใดมีคุณสมบัติไม่ถูกต้องตามข้อ 2 หรือยื่นหลักฐานการเสนอ
ราคาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนตามข้อ 3 หรือยื่นซองสอบราคาไม่ถูกต้องตามข้อ 4 แล้ว  คณะกรรมการ 
เปิดซองสอบราคาจะไม่รับพิจารณาราคาของผู้เสนอราคารายนั้น เว้นแต่เป็นข้อผิดพลาดหรือผิดหลง 
เพียงเล็กน้อย  หรือผิดพลาดไปจากเงื่อนไขของเอกสารสอบราคาในส่วนที่มิใช่สาระสำคัญ ทั้งนี้เฉพาะในกรณี  
ที่พิจารณาเห็นว่าจะเป็นประโยชน์ต่อสหกรณ์เท่านั้น 

5.3  สหกรณ์สงวนสิทธิไม่พิจารณาราคาของผู้เสนอราคา โดยไม่มีการผ่อนผันในกรณี  
ดังต่อไปน้ี 

(1) ไม่ปรากฏชื่อผู้เสนอราคารายนั้นในบัญชีผู้รับเอกสารสอบราคาหรือในหลักฐาน 
การรับเอกสารสอบราคาของสหกรณ์ 

(2) ไม่กรอกชื่อนิติบุคคล  (บุคคลธรรมดา)  หรือลงลายมือชื่อผู้เสนอราคาอย่างหนึ่ง
อย่างใดหรือทั้งหมดในใบเสนอราคา 

(3)  เสนอรายละเอียดแตกต่ างไปจากเงื่อนไขที่ กำหนดในเอกสารสอบราคา 
ที่เป็นสาระสำคัญ  หรือมีผลทำให้เกิดความได้เปรียบเสียเปรียบแก่ผู้เสนอราคารายอื่น  

(4)  ราคาที่ เสนอมีการขูดลบ ตก เติม แก้ไข เปลี่ยนแปลง โดยผู้ เสนอราคามิได้  
ลงลายมือชื่อพร้อมประทับตรา (ถ้าม)ี กำกับไว้                     

5.4  ในการตัดสินการสอบราคาหรือในการทำสัญญา  คณะกรรมการเปิดซองสอบราคา 
หรือสหกรณ์มีสิทธิให้ผู้ เสนอราคาชี้แจงข้อเท็จจริง  สภาพ  ฐานะ หรือข้อเท็จจริงอื่นใด ที่ เกี่ยวข้อง  
กับผู้เสนอราคาได้ สหกรณ์มีสิทธิที่จะไม่รับราคาหรือไม่ทำสัญญาหากหลักฐานดังกล่าวไม่มีความเหมาะสม
หรือไม่ถูกต้อง 

5.5 สหกรณ์ทรงไว้ซึ่งสิทธิที่จะไม่รับราคาต่ำสุด หรือราคาหนึ่งราคาใด หรือราคา  
ที่ เสนอทั้ งหมดก็ได้  และอาจพิจารณาเลือกซื้อในจำนวนหรือขนาด  หรือเฉพาะรายการหนึ่งรายการใด   
หรืออาจจะยกเลิกการสอบราคาโดยไม่พิจารณาจัดซื้อเลยก็ได้ สุดแต่จะพิจารณา ทั้งนี้ เพื่อประโยชน์  
ของทางสหกรณ์เป็นสำคัญ และให้ถือว่าการตัดสินของสหกรณ์เป็นเด็ดขาด ผู้เสนอราคาจะเรียกร้องค่าเสียหาย
ใดๆ มิได้รวมทั้งสหกรณ์จะพิจารณายกเลิกการสอบราคาไม่ว่าจะเป็นผู้เสนอราคาที่ได้รับการคัดเลือกหรือไม่  
ก็ตาม หากมีเหตุที่เชื่อได้ว่าการเสนอราคากระทำการโดยไม่สุจริต เช่น การเสนอเอกสารอันเป็นเท็จ หรือใช้ชื่อ
บุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคลอื่นมาเสนอราคาแทนเป็นต้น     

5.6 ในกรณีที่ปรากฏข้อเท็จจริงภายหลังจากการเปิดซองสอบราคาว่า  ผู้เสนอราคา 
ที่มีสิทธิได้รับการคัดเลือกตามที่ได้ประกาศรายชื่อไว้ตามข้อ  4.6 เป็นผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกัน 
กับผู้เสนอราคารายอื่น  ณ วันประกาศสอบราคา หรือเป็นผู้เสนอราคาที่กระทำการอันเป็นการขัดขวาง  
การแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม ตามข้อ 1.5 สหกรณ์มีอำนาจที่จะตัดรายชื่อผู้เสนอราคาที่มีสิทธิได้รับ  
การคัดเลือกดังกล่าวออกจากประกาศรายชื่อ ตามข้อ  4.6   

ในกรณีนี้  หากสหกรณ์พิจารณาเห็นว่าการยกเลิกการเปิดซองใบเสนอราคาที่ได้ดำเนินการ
ไปแล้วจะเป็นประโยชน์แก่สหกรณ์อย่างยิ่ง สหกรณ์มีอำนาจยกเลิกการเปิดซองใบเสนอราคาดังกล่าวได้ 

 
 

/6.  การทำสัญญาซื้อขาย .... 
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6.  การทำสัญญาซือ้ขาย 
6.1  ผู้ชนะการสอบราคาจะต้องส่งมอบสิ่งของให้ครบถ้วน ภายใน 30 วันทำการ  

ของสหกรณ์นับแต่วันที่ทำสัญญาซื้อขาย ตามแบบสัญญาดังระบุในข้อ 1.3 
6.2  ผู้ชนะการสอบราคาจะต้องวางหลักประกันสัญญาเป็นจำนวนเงินเท่ากับร้อยละ 5  

ของราคาสิ่งของที่สอบราคาได้ให้สหกรณ์ยึดถือไว้ในขณะทำสัญญา โดยใช้หลักประกันอย่างหนึ่งอย่างใด
ดังต่อไปน้ี 

(1)  เงินสด 
(2) เช็คที่ธนาคารสั่งจ่ายให้แก่สำนักงาน  โดยเป็นเช็คลงวันที่ที่ทำสัญญา  หรือก่อนหน้า

นั้นไม่เกิน  3  วันทำการของทางราชการ 
(3) หนังสือค้ำประกันของธนาคารภายในประเทศ  ตามแบบหนังสือค้ำประกัน ดังระบุ 

ในข้อ 1.4 
(4)  พันธบัตรรัฐบาลไทย 

       หลักประกันนี้จะคืนให้โดยไม่มีดอกเบี้ยภายใน 15 วัน นับถัดจากวันที่ผู้ชนะการสอบราคา 
(ผู้ขาย) พ้นจากข้อผูกพันตามสัญญาซื้อขายแล้ว 

7.  อัตราค่าปรับ 
      ค่าปรับตามสัญญาซื้อขายให้คิดในอัตราร้อยละ 0.20  ต่อวัน 

8.  การรับประกันความชำรุดบกพร่อง 
ผู้ชนะการสอบราคาซึ่งได้ทำข้อตกลงเป็นหนังสือ หรือทำสัญญาซื้อขายตามแบบ ดังระบุ  

ในข้อ 1.3  แล้วแต่กรณี  จะต้องรับประกันความชำรุดบกพร่องของสิ่งของที่ซื้อขายที่เกิดขึ้นภายในระยะเวลา 
ไม่น้อยกว่า  6 เดือน นับถัดจากวันที่ผู้ซื้อรับมอบ โดยผู้ขายต้องรีบจัดการซ่อมแซม แก้ไขให้ใช้การได้ดีดังเดิม  
ภายใน 7 วัน  นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้งความชำรุดบกพร่อง  

9.  ข้อสงวนสิทธิในการเสนอราคาและอื่น ๆ  
9.1  เงินค่าพัสดุสำหรับการซื้อครั้งนี้ได้มาจากเงินงบประมาณรายจ่าย ประจำปีบัญชี 

พ.ศ. 2566 
9.2  เมื่อสหกรณ์ได้คัดเลือกผู้เสนอราคารายใดให้เป็นผู้ขายและได้ตกลงซื้อสิ่งของ 

ตามสอบราคาซื้อแล้ว  ถ้าผู้ขายจะต้องสั่งหรือนำสิ่งของดังกล่าวเข้ามาจากต่างประเทศ  และของนั้นต้องนำเข้า
มาโดยทางเรือในเส้นทางที่มีเรือไทยเดินอยู่ และสามารถให้บริการรับขนได้ตามที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวง
คมนาคมประกาศกำหนด ผู้ เสนอราคาซึ่ งเป็นผู้ขายจะต้องปฏิบัติตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริม  
การพาณิชยนาวี  ดังนี้ 

(1) แจ้งการสั่งหรือนำสิ่งของที่ซื้อขายดังกล่าวเข้ามาจากต่างประเทศต่อสำนักงาน   
คณะกรรมการส่งเสริมการพาณิชยนาวีภายใน …-… วัน นับตั้งแต่วันที่ผู้ขายสั่งหรือซื้อของจากต่างประเทศ  
เว้นแต่เป็นของที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคมประกาศยกเว้นให้บรรทุกโดยเรืออื่นได้  

(2) จัดการให้สิ่งของที่ซื้อขายดังกล่าวบรรทุกโดยเรือไทยหรือเรือที่มีสิทธิเช่นเดียว 
กับเรือไทยจากต่างประเทศมายังประเทศไทย เว้นแต่จะได้รับอนุญาตจากสำนักงานคณะกรรมการส่งเสริม 
การพาณิชยนาวีให้บรรทุกสิ่งของนั้นโดยเรืออื่นที่มิใช่เรือไทย  ซึ่งจะต้องได้รับอนุญาตเช่นนั้นก่อนบรรทุก  
ของลงเรืออื่น  หรือเป็นของที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคมประกาศยกเว้นให้บรรทุกโดยเรือ 

/(3)  ในกรณทีี่ไม่ปฏิบัติตาม .... 
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(3)  ในกรณีที่ไม่ปฏิบัติตาม  (1)  หรือ  (2)   ผู้ขายจะต้องรับผิดตามกฎหมายว่าด้วย   
การส่งเสริมการพาณิชยนาวี 

9.3  ผู้เสนอราคาซึ่งสหกรณ์ได้คัดเลือกแล้วไม่ไปทำสัญญาหรือข้อตกลงภายในเวลา  
ที่สหกรณ์กำหนด  ดังระบุไว้ในข้อ 6  สหกรณ์อาจพิจารณาเรียกร้องให้ชดใช้ความเสียหายอื่น (ถ้าม)ี  

9.4  สหกรณ์สงวนสิทธิที่จะแก้ไขเพิ่มเติมเงื่อนไข  หรือข้อกำหนดในแบบสัญญา 
ให้เป็น ไปตามความเห็นของประธานกรรมการสหกรณ์ (ถ้ามี) 
 
 
 

                     สหกรณ์ออมทรัพย์องคก์รปกครองสว่นท้องถ่ิน จำกัด  
      วันที่     20     เดือน มีนาคม    พ.ศ. ๒๕๖6 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ใบเสนอราคา 

เรียน ประธานกรรมการสหกรณ์ออมทรัพย์องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น จำกัด 

ข้าพ เจ้า  ………………………………อยู่บ้ าน เลขที่  .............................. ถนน........................ตำบล/แขวง 
.................................................. อำเภอ/เขต ................................................ จังหวัด  .......................................  
โท ร . ..... .. ... .. ... .. ... .. ... ... .. ... .. ... .. .. โด ย  .... ... .. ... .. ... .. ... .. ... .. ... .. ... .. ... .. ... .. ... .. ... .. .. ผู้ ล งน า ม  
ข้างท้ายนี้ได้พิจารณาเงื่อนไขต่างๆในเอกสารสอบราคาซื้อ  เลขที่ 1/2566 การจัดซื้อเครื่องคอมพิวเตอร์ 
ตั้งโต๊ะพร้อมชุดโปรแกรมที่มีลิขสิทธิ์ ตามประกาศสหกรณ์ออมทรัพย์องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น จำกัด  
โดยตลอดและยอมรับข้อกำหนดและเงื่อนไขนั้นแล้ว รวมทั้งรับรองว่าข้าพเจ้าเป็นผู้มีคุณสมบัติครบถ้วน 
ตามที่สหกรณ์กำหนด และไม่เป็นผู้ทิ้งงานของทางราชการ 

1. ข้ าพ เจ้ าขอแสดงรายการพั สดุ ทั้ งบริการซึ่ งกำหนดไว้ ใน เอกสารสอบราคาซื้ อ  
เลขที่ 1/2566 ตามราคาและกำหนดเวลาส่งมอบดังต่อไปนี้ 

ที ่ รายการ 
ราคา 

 ต่อหน่วย 
ภาษีมูลค่าเพิ่ม 

(ถ้ามี) จำนวน รวมเป็นเงิน 
กำหนด 
ส่งมอบ 

       
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

     

       
       

(...................................................................)  ราคารวมทั้งส้ิน  
 

 
ซึ่งเป็นราคาที่รวมภาษีมูลค่าเพิ่มรวมทั้งภาษีอากรอื่นและค่าใช้จ่ายทั้งปวงไว้ด้วยแล้ว 

3. คำเสนอนี้จะยืนอยู่เป็นระยะเวลา  ..........  วัน นับแต่วันเปิดซองสอบราคา และสหกรณ์  
อาจรับคำเสนอนี้ ณ เวลาใดก็ได้ก่อนจะครบกำหนดระยะเวลาดังกล่าว  

4. ในกรณี ที่ ข้ าพ เจ้าได้ รับการพิ จารณาให้ เป็นผู้ ชนะการสอบราคาข้าพ เจ้ารับรอง 
ที่จะดำเนินการ ดังนี้ 

4.1 ทำสัญญาตามแบบสัญญาซื้อขายแนบท้ายเอกสารกับ สหกรณ์ออมทรัพย์องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น จำกัด ภายใน 7 วัน นับถัดจากวันที่ได้รับหนังสือแจ้งให้ไปทำสัญญา 

4.2  มอบหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาตามที่ระบุไว้ในสัญญาข้อ 7 ของเอกสารสอบ
ราคา ให้แก่สหกรณ์ ก่อนหรือในขณะที่ได้ลงนามเป็นจำนวนร้อยละ 5 ของราคาตามสัญญาที่ได้ระบุไว้ในใบ
เสนอราคานี้ เพื่อเป็นหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาโดยถูกต้องและครบถ้วน 

/5. ข้าพเจา้ยอมรับวา่สหกรณ์ .... 
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5.  ข้าพเจ้ายอมรับว่าสหกรณ์ออมทรัพย์องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น จำกัด ไม่มีข้อผูกพัน 

ที่จะรับคำเสนอนี้หรือใบเสนอราคาใดๆ รวมทั้งไม่ต้องรับผิดชอบในค่าใช้จ่ายใดๆ อันอาจเกิดขึ้นในการที่ข้าพเจ้า
ได้เข้าเสนอราคา 

6.  บรรดาหลักฐานประกอบการพิจารณา เช่น ตัวอย่าง (Sample) แคตตาล็อก แบบรูป
รายการละเอียด คุณลักษณะเฉพาะ (Specifications) ซึ่งข้าพเจ้าได้ส่งให้แก่ สหกรณ์ออมทรัพย์องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น จำกัด พร้อมใบเสนอราคา ข้าพเจ้ายินยอมมอบให้สหกรณ์ออมทรัพย์องค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่น จำกัด ไว้เป็นเอกสารและทรัพย์สินของสหกรณ์  สำหรับตัวอย่างที่ เหลือหรือไม่ ใช้แล้ว  
ซึ่งสหกรณ์ออมทรัพย์องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น จำกัด คืนให้ ข้าพเจ้าจะไม่เรียกร้องค่าใช้จ่ายใดๆ  
ที่เกิดขึ้นกับตัวอย่างนั้น 

7. ข้าพเจ้าได้ตรวจทานตัวเลขและตรวจเอกสารต่างๆ ที่ได้ยื่นพร้อมใบเสนอราคานี้โดยละเอียด
แล้ว และเข้าใจดีว่าสหกรณ์ ออมทรัพย์องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น จำกัด ไม่ต้องรับผิดชอบใดๆ  
ในความผิดพลาดหรือตกหล่น 

8. ใบเสนอราคานี้ได้ยื่นเสนอโดยบริสุทธิ์ยุติธรรม และปราศจากกลฉ้อฉลหรือการสมรู้  
ร่วมคิดกันโดยไม่ชอบด้วยกฎหมายกับบุคคลใดบุคคลหนึ่ง หรือหลายบุคคล หรือกับห้างหุ้นส่วน บริษัทใดๆ  
ที่ได้ยื่นเสนอราคาในคราวเดียวกัน 

เสนอมา ณ วันที่ ................. เดือน ............................................. พ.ศ. ................... 
 
                                          (ลงชื่อ) ................................................................ 

                                                                  ( ............................................................... ) 
                ตำแหน่ง ................................................................................. 
                  ประทับตราฯ  (ถ้ามี) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 บัญชีรายการเอกสารทีบ่รรจุไว้ในซองเสนอราคา 
 

ตาม หนังสือ..............................................ที ่............................................... ลงวันที่ ...................................... 
 

ลำดับที ่ รายการ จำนวนเอกสาร หมายเหตุ 
 

1 
ซองที่ 1 

สำเนาหลักฐานการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล 
 

จำนวน ............ แผ่น 
 

2 สำเนาหนังสือรับรองของสำนักงานทะเบียนหุ้นส่วน 
กรมทะเบียนการค้าของกระทรวงพาณิชย์แสดงใคร
เป็นผู้จัดการ 

จำนวน ............ แผ่น  

3 สำเนาทะเบียนพาณิชย์ จำนวน ............ แผ่น  

4 หลักฐานการจดทะเบียนโดยมีวัตถุประสงค์ จำนวน ............ แผ่น  

5 ใบมอบอำนาจ จำนวน ............ แผ่น  

6 

 

1 

2 

อื่นๆ 

ซองที่ 2 

ใบเสนอราคา 

บัญชีแสดงรายการปริมาณวัสดุและราคา 

จำนวน ............ แผ่น 

 

จำนวน ............ แผ่น 

จำนวน ............ แผ่น 

 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารายการเอกสารดังกล่าวข้างต้นถูกต้องและเป็นจริงทุกประการ 

                           (ลงชื่อ) ...................................................................... ผู้เสนอราคา 

                                    ( .................................................................... ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


